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FECHA HORA ACTIVIDAD POBLACIÓN LUGAR RESPONSABLES 
SE CUMPLIÓ 

SI NO POR  QUÉ 

   
 
 

P 
E 
R 
M 
A 
N 
E 
N 
T 
E 

 

A partir de la fecha todas las clases con los estudiantes deben tener el siguiente encabezado: 
Clase N°__ 
Fecha: ____ 
Tema: ____ 
Subtemas: ____ 
Propósito: ___ 
Indicador De Logro: ___ 
Estrategia Evaluativa: ____ 
Desarrollo: _______________ 

Esta orientación se debe evidenciar en los cuadernos de todas las áreas. 

   

Clases presenciales de acuerdo con el horario establecido.     

Reporte diario de prácticas pedagógicas en la plataforma MASTER 2000  DIARIO PEDAGOGICO     

Reporte de asistencia a la primera hora de clase a coordinación     

Reporte diario de inasistencia de estudiantes a la jornada escolar en plataforma MÁSTER 2000    

Reuniones de área (elaborar acta de reunión)    

Reporte de situaciones de convivencia de los alumnos en libro de SEGUIMIENTO AL RENDIMIENTO ACADEMICO Y COMPORTAMENTAL 
y proceder con base al debido proceso considerado en el manual de convivencia institucional.  

   

Digitación PERMANENTE de notas en plataforma MÁSTER 2000.     

Diligenciamiento de hojas de vida de los estudiantes en plataforma MÁSTER cada periodo (ORIENTADORES DE GRUPO)     

Digitación permanente de Notas en la Plataforma Máster 2000    

1 a 28 

Durante la 
jornada 

Atención y asesoría a estudiantes y sus 
familias en orientación psicosocial y socio 

-emocional 

Estudiantes y 
Padres de familia 

Sede Marceliano y 
Bachillerato 

Docente Orientadora 

   

Durante la 
jornada 

Asesoría en salud mental 
Estudiantes, padres de 

familia, docentes 
Sede MUA y 
Marceliano 

Psicóloga ZOE 
   

 
Durante la 

jornada  
Visibilización ZOE  Comunidad Educativa Sede MUA y Marceliano Psicóloga ZOE 

   

 
Durante los 
descansos 

Sensibilizaciones desde la Promoción de 
la salud mental y prevención de las 

adicciones  
Comunidad Educativa Sede MUA y Marceliano 

Psicóloga ZOE y 
Profesional en 

Formación  

   

1 
Inicia segundo período académico primaria, básica, media, 

CLEI 1,2,3,4 
   

   

2 Inicio siembra huerta escolar Grados 2.1 y 4.1 Sede Marceliano 
PROYECTO PRAE-

Maribel Quintero 

   



 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUEL URIBE ÁNGEL 
“Nuestro Compromiso: Excelencia Académica, Formación Integral y Compromiso Social”  

ABRIL 
2024 

 

2 DE 5 

 

4 y 5 

Comisiones de evaluación y promoción 
 
 
 
     
LA JORNADA ESCOLAR SE REALIZARÁ ASÍ 
PRIMARIA DE 6:30 a.m. a 12:00 p.m. 
BACHILLERATO DE 6:15 a.m. a 12:15 p.m. 
 Las comisiones se realizarán en simultanea  
Ajuste y corrección de notas terminadas las comisiones de evaluación y promoción en la plataforma MÁSTER 2000 

HORA Jueves 4 Viernes 5 

12:15 p.m. T° - 1° - 2°  3° - 4° - 5° 

12:15 p.m 6° - 7°- 8° 9° - 10° - 11° 

   

6 
Orientación de grupo para socializar resultados de comisiones de evaluación y promoción y citar padres de familia para entrega de informes 
académicos. 

   

6  
Termina primer período académico, 

CLEI´s 5 y 6 
   

   

8 

6:15am A 9:15am 
Actividad colectiva prevención del uso de 

vapeadores (bajo normatividad nueva) 

Estudiantes grado 6° 
(rotaciones primeras tres 
horas clase 1°, 2° y 3°) 

Sede MUA 
Psicóloga Sara 

Zapata Duque (ZOE)  

   

9:45am A 
12:45pm 

Actividad colectiva prevención del uso de 
vapeadores (bajo normatividad nueva) 

Estudiantes grado 7° 
(rotaciones entre la 

cuarta, quinta y sexta 
horas clase 1°, 2° y 3°) 

   

8:00 am Socialización SIDIES 2023  
Directivos – Docentes y 

Estudiantes 
(representantes)  

Sede MUA (auditorio)  
Diana Marcela Marín 

Rodríguez (ZOE)  

   

7:00 a.m. Consejo Directivo Integrantes Rectoría Rectora    

6:30 a.m.  
Salida pedagógica estudiantes grado 11° 

a la universidad de Antioquia 
Estudiantes grado 11°   

Liliana Patricia 
Rivera Parra  

Gloria María Yepes 
Erazo  

Carlos Andrés Marín 
Ospina  

   

 
Inicia segundo período académico, CLEI´s 

5 y 6 
Estudiantes y padres de 

familia  
Aulas de clase 

Docentes directores 
de grupo 

   

1 al 12 
Durante la 

jornada 

Ingreso a plataforma Máster del formulario 
de salud como parte del proceso de la 

Implementación de PIAR, 
Flexibilizaciones y Adecuaciones de 

ambas Sedes 

Sede MUA y Primaria Docente Orientadora  
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Acompañamiento a Docentes para el 
diligenciamiento e implementación del 

PIAR de los estudiantes con 
discapacidad, trastornos específicos y 

talentos. 

Sede Marcelino y 
Bachillerato MUA 

Docente Orientadora 

Acompañamiento a 
Docentes para el 
diligenciamiento e 

implementación del 
PIAR de los 

estudiantes con 
discapacidad, 

trastornos 
específicos y 

talentos. 

   

Del 1 al 14 
de abril 

Durante la 
jornada 

Entrega de planes de aula del segundo 
periodo a coordinación para revisión y 

validación  
 

Docentes 

Convivencia.manuelurib
e@envigado.edu.co 

Coordinación.marcelian
o@envigado.edu.co 

Docentes 

   

Durante la 
jornada 

Entrega de talleres para ausencia  
segundo periodo, 3 por asignatura por 

grado 
Docentes 

Sede MUA y 
Marceliano 

Docentes 

   

1 al 30 

 
Cargue de evidencias por rectoría en 

Humano WEB – para docentes y 
directivos 1278 

Docentes y directivos 
1278 

Sede MUA Rectoría 

   

Durante la 
jornada 

Atención Individual a estudiantes y  
padres de familia 

Estudiantes y padres de 
familia 

Sede Marcelino y 
Bachillerato 

Docente Orientadora 

   

8:15 a 12:15 p.m. 
Atención Individual a estudiantes 

y padres de familia. 
Estudiantes y 

padres de familia 
Sede Bachillerato 

   

10 6:15am A 9:15am 
Actividad colectiva prevención del uso de 

vapeadores (bajo normatividad nueva) 

Estudiantes grado 8° 
(rotaciones primeras tres 
horas clase 1°, 2° y 3°) 

Sede MUA 
Psicóloga Sara 

Zapata Duque (ZOE) 

   

11 

6:30 a.m. 
Circulo de apoyo a padres de estudiantes 

con diagnósticos 
Padres de familia Sede MUA 

Docente Orientadora 

   

Durante la 
jornada 

Atención y Seguimiento a estudiantes y 
padres remitidos por los docentes 

Durante la jornada Sede Marcelino 
   

12 
De 6:15 a.m. a 

12:15 p.m.  
Entrega de informes académicos del 1er 

período a padres de familia tipo entrevista  
Estudiantes y 

padres de familia 
Aulas de clase  

   

15 

6:15am a 9:15am 

Prevención del consumo de SPA 

Estudiantes grado 11° 
(rotación primeras tres 
horas clase 1°, 2°, 3°) 

Sede MUA 
 

Sara Zapata 
Duque(ZOE)  

   

9:45am A 
12:45pm 

Estudiantes grado 10° 
(rotación cuarta, quinta y 
sexta horas clase 1°, 2°, 

3°) 

   

mailto:Convivencia.manueluribe@envigado.edu.co
mailto:Convivencia.manueluribe@envigado.edu.co
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6:15am a 9:15am Prevención del consumo de SPA 
Estudiantes grado 9° 

(rotación primeras tres 
horas clase 1°, 2°, 3°) 

Sara Zapata 
Duque(ZOE)  

   

15 3ª  Formación mediadores escolares y red operativa  Representantes de grupo  Auditorio     

16 

1ª hora  Escuela de Padres: de estudiantes reincidentes en inasistencia  Padres de familia Sede Marceliano    

7:00 a.m. a 9:30 
a.m.  

Visita de asesoría y asistencia técnica-plan de mejoramiento 
institucional 

Directivos  Calidad educativa  
   

8:15am a 
12:45pm  

Inteligencia emocional  
Grados 9° rotación entre la 

tercera, cuarta y quinta 
hora clase 1°, 2° y 3° 

Sede MUA  

   

17 

Jornada escolar 
con horario 
especial en 

ambas sedes. 
 

12:30 p.m. a  
2:30 p.m. 

Comité de Convivencia Escolar  
Bachillerato y primaria 

Integrantes Rectoría 
Equipo Directivo 

y Orientación Escolar 

   

Reunión COVISOS y COPASST  
(Comité Paritario de Seguridad y Salud en 

el Trabajo) 

Integrantes e invitar  
Zuleima Arango - SEM 

Rectoría Rectora 

   

Consejo académico Rectora y docentes      

17 y 24  12:30 p.m. Reunión General de Docentes 
Docentes y Equipo 

Directivo 
Biblioteca Equipo Directivo 

   

18 10:45 a.m. Comité de Inclusión bachillerato y primaria Integrantes Rectoría 
Equipo Directivo 

y Orientación Escolar 

   

22 
Durante la 

jornada 
Día de la tierra 

PROYECTO PRAE 
  Comunidad Educativa Sedes 

Docentes CIENCIAS 
NATURALES 

  
 

23 
8:15am a 
12:45pm  

Inteligencia emocional  
Grados 10° rotación entre 
la tercera, cuarta y quinta 
hora clase 1°, 2° y 3° 

Sede MUA  

Daniela Arroyave 
Arredondo 

(profesional en 
formación) ZOE  

  

 

24 
Durante la 

jornada 

Celebración día del idioma e English day 
y bibliotecario VER PROGRAMACIÓN 

ELABORADA POR ÁREA DE LENGUA 
CASTELLANA 

En cada sede 
Docentes LENGUA 

CASTELLANA E 
INGLES  

   

26 
Durante la 

jornada 
 Día  de la secretaria  Sedes Docentes 

   

29 
Durante la 
jornada 

Celebración día del árbol y del medio 
ambiente 

Estudiantes Cada sede Docentes 
   

30 
Durante la 
jornada 

Celebración día del niño Estudiantes Sede Marceliano 
Directivos y 
Docentes 
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2ª hora de clase 

Orientación de grupo “NORMAS 
ESTIPULADAS EN EL MANUAL DE 

CONVIVENCIA” 
 2 da hora de clase la dirige el docente de 

cada clase 

Estudiantes 
Sede  Marcelino y 
Bachillerato  MUA 

Docentes 

   

Durante la 
Jornada 

Visita de la rectora a la Sede primaria Rectora 
   

1, 8,15,22,29 Pendiente  Comité Primario Directivos MUA    
 

 OBSERVACIONES: 
ORIENTADORES DE GRUPO 
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T.1 Luz Dary Lopera    RECOMENDACIONES  
1. El cronograma está sujeto a cambios que realice la Secretaría de Educación.  
2. Recordemos el diligenciamiento de las Hojas de Vida digital en el MÁSTER 2000, POR LOS ORIENTADORES DE GRUPO 

EN CADA PERIODO  

3. Respetuosamente solicitamos estar atentos a las diferentes reuniones de área en los horarios establecidos, comités y 
consejos para poder optimizar los objetivos de estas; no programe otro tipo de reuniones en este espacio  

4. Acompañamiento continuo con los docentes al interior del aula de clase con participación del equipo psicopedagógico.  
5. Recordemos el acompañamiento permanente a los estudiantes y sus familias en los procesos académicos conforme al 

horario institucional: Transición de 6:30 a 11:30 a.m., Primaria de 6:30 a.m. a 12:30 p.m., Bachillerato de 6:15 a.m. a 12:15 
p.m. y CLEI (en la Sede Marceliano) Nocturno de 6:00 a 10:00 p.m., CLEI Sabatino de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.  

6. Para el manejo de los casos disciplinarios, recordemos el Conducto Regular (Ver manual de Convivencia 

www.iemua.edu.co) y tomar todas las evidencias posibles para resolver las situaciones que se vayan presentando; para 
pasar casos a coordinaciones debe primero haberse atendido por el docente y acudientes, a no ser que sea Situación Tipo 
III  

7. Informamos que el puente entre los representantes de los docentes y el MÁSTER 2000 son: Primaria Olga Elena Rendón 
Ríos y Bachillerato Carlos  Mario Acevedo Ramírez Recordamos que los docentes del área de Tecnología e Informática 

son los encargados de la actualización permanente de la página institucional y las redes sociales  
8. Compañeros docentes tengamos en cuenta el diligenciamiento del Libro Comportamental (libro rojo) y tenerlo disponible para 

los procesos que se requieran para con los estudiantes en los procesos de cierre del año; así mismo, diligenciar diariamente 
en Plataforma Máster la inasistencia de aquellos chicos que no asisten a las clases.  

9. Cuente con el equipo Psicopedagógico (CUANDO LLEGUEN) y de Orientación Escolar con sus remisiones, ellos están 
apoyando toda nuestra labor y contribuyendo en la mitigación de las dificultades académicas, montaje y diligenciamiento de 
PIAR 2024 y en condición de N.E.E.  

10. Recuerde a los estudiantes la lectura del SIEE, Manual de Convivencia que se encuentran en la página web, así como las 
recomendaciones de sus anexos y especialmente el Anexo L sobre la regulación de los dispositivos tecnológicos.  

11. Mantengamos a mano todos los documentos o material que pueda soportar los procesos académicos y/o convivenciales de 

los estudiantes para cada uno de los procesos en el presente año 2024  
 

 

T.2 Luz Adriana Zuluaga Naranjo  

1.1 Olga Elena Rendón Ríos  

1.2 Sonia Elena Caro   

2.1 María Maribel Quintero Ocampo   

2.2 Yamile Arboleda Giraldo  

3.1 María Julieta García Vásquez   

3.2 Juan Diego Rendón Vélez  

4.1 Ángela Nelsy Valencia Giraldo  

4.2 Ana Lucía López Vásquez   

4.3 Yaneth Tangarife Restrepo  

5.1 Jaime Alonso Chavarriaga Bedoya   

5.2 Lina Marcela García Ramírez  

5.3 Nelson De Jesús Pérez Quiroz   

6.1 Gabriel Henríquez Villarreal   

6.2 Diana María Duque Hurtado   

6.3 Catalina Higuita Serna   

7.1 Luisa Fernanda Cuervo Marroquín   

7.2 Diana Lorena Núñez Vargas   

7.3 dora marcela   

8.1 Lina María Villegas Valencia    

8.2 Ana Rosa Amaya Holguín  

8.3 Oscar Darío Mazo Jaramillo   

9.1 Lilia Teresita López Giraldo   

9.2 María Teresa Durango Oquendo   

10.1 Catalina Ciro Osorio   

10.2 Carlos Mario Acevedo Ramírez   

10.3 Víctor Hugo Villegas Restrepo   

11.1 Carlos Andrés Marín Ospina  

11.2 Laddy  Edid Barreto Rojas    

11.3 Gloria María Yepes Erazo  

 

http://www.iemua.edu.co/
http://www.iemua.edu.co/
http://www.iemua.edu.co/
http://www.iemua.edu.co/

